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Instrukcja obstugi funkcjonalnosci Systemu Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikow Medycznych (SMK) dla diagnostow laboratoryjnych
i farmaceutdw oraz podmiotéw zaangazowanych w proces ksztatcenia ww.
grup zawodowych.

Zgodnie z ustawg z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o zmianie ustawy o systemie informacji
w ochronie zdrowia oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z poz. 1991 z pdzn. zm.), od dnia
1 maja br. wnioskowanie o egzamin specjalizacyjny dla diagnostéow laboratoryjnych oraz
farmaceutéw odbywa sie za pomocg Systemu Monitorowania Ksztatcenia Pracownikow
Medycznych.

W poczatkowym etapie funkcjonowania Systemu Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw
Medycznych obowigzywata bedzie forma ,,mieszana”.

Powyzsze oznacza, iz:

1. osoby sktadajgce do Urzedu Wojewddzkiego w formie papierowej dokumentacje
odbytego szkolenia specjalizacyjnego, zobowigzane s3 do dotaczenia do niej
wygenerowanego z SMK i podpisanego wniosku ,,0 potwierdzenie zrealizowanego
szkolenia specjalizacyjnego”,

2. nastepnie po weryfikacji przez Konsultanta Krajowego ztozonej przez wnioskujgcego
dokumentacji, Wojewoda za pomocg SMK zawiadamia osobe wnioskujgca
o zakonczeniu procesu ksztatcenia specjalizacyjnego.

Konieczno$é zastosowania w pierwszym etapie dziatania SMK formy ,mieszanej” dla
monitorowania procesu ksztatcenia diagnostow laboratoryjnych oraz farmaceutdéw, wynika
ze stanu faktycznego. Obecnie w systemie ochrony zdrowia funkcjonujg osoby ktore
rozpoczety proces specjalizacji na dotychczas obowigzujgcych zasadach i postugujg sie
dokumentacjg w formie papierowej.

Dokumenty wytworzone w ramach dotychczas funkcjonujgcego procesu specjalizacji
zawierajg szereg istotnych informacji i danych oraz kazdorazowo oznaczone sg datg oraz
podpisem o0séb uczestniczacych w jej przebiegu.

W zwigzku z powyzszym do momentu, kiedy proces specjalizacji zakoriczg osoby, ktoére
rozpoczety go na dotychczasowych zasadach, funkcjonowaé bedzie forma ,mieszana”.
Po ukonczeniu specjalizacji przez ww. osoby proces ksztatcenia specjalizacyjnego ulegnie
petnej informatyzacji.
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INSTRUKCJA KROK PO KROKU Z UWZGLEDNIENIEM ROLI

1. Dostep do SMK
Do korzystania z SMK niezbedne s3:

Dostep do Internetu,

Adres e-mail,

Zainstalowana wersja oprogramowania Java 7 z najnowszg aktualizacjg,
Przegladarka internetowa Mozilla Firefox, Internet Explorer (najnowsze wersje).

YV V V

System dostepny jest pod adresem https://smk.ezdrowie.gov.pl/

2. Rejestracja Nowego Uzytkownika — zatozenie konta w SMK:

2.1 Rejestracja Uzytkownika mozliwa jest poprzez ztozenie elektronicznego ,wniosku
o zatozenie konta,, dostepnego na stronie logowania do aplikacji
https://smk.ezdrowie.gov.pl.

2.2 Na stronie startowej nalezy wybrac przycisk ,,zatdz konto”.

2.3 We wniosku o zatozenie konta nalezy wypetni¢ wszystkie niezbedne pola (informacja
o wymagalnosci pola pokazuje sie u géry ekranu).

2.3.1 W przypadku braku posiadania Konta na P2 System Administracji (P2 SA) , pole
»opcjonalny identyfikator P2” nalezy pozostawi¢ puste. System automatycznie
utworzy konto na P2 podczas ztozenia wniosku o zatozenie konta w SMK.

2.3.2 Wpisanie loginu posiadanego konta na P2 SA w pole ,posiadany identyfikator
P2” zwigzane bedzie z weryfikacjg poprawnosci wpisanych danych oraz powigzaniem
miedzy systemami SMK i P2 SA.

2.4 Na podany we wniosku adres e-mail przestana zostanie informacja na temat
zatozonego w SMK konta oraz informacja o zatozeniu konta na P2 SA.

2.5 W wiadomosci dotyczacej zatozenia konta na P2 SA zostanie przestane hasto, ktére
nalezy zmieni¢ podczas pierwszego logowania (szczegdty procesu zostang wskazane
w wiadomosci od P2 SA).

2.6 System SMK przesyta e-mail do uzytkownika z informacjg o sukcesie zatozenia konta w SMK oraz
informacjg o loginie. W przypadku zaktadania nowego konta w P2 SA login uzytkownika bedzie
stanowit e-mail podany we wniosku o zatozenie konta.
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2.7 Po wykonaniu powyzszych proceséw mozliwe jest zalogowanie sie do Systemu w roli
zerowej tj. pozwalajgcej na przeglad i edycje danych profilu uzytkownika oraz sktadanie
whnioskéw o uprawnienia w systemie SMK.

3. Whniosek o nadanie uprawnien — utworzenie roli dla zatozonego w SMK
konta.

3.1 Po uzyskaniu hasta i loginu w procesie rejestracji, Uzytkownik z konta zerowego moze
whioskowac o nadanie uprawnien do roli w jakiej bedzie wystepowat w Systemie. W tym
celu nalezy zalogowac sie do Systemu i klikngé w ikone , Whniosek o modyfikacje
uprawnien”, nastepnie utworzyé nowy wniosek otwierajac ikone ,Nowy wniosek
o modyfikacje uprawnien”.

3.2 Pierwszym krokiem do ztozenia ,Whniosku o modyfikacje uprawnien” jest okreslenie
uprawnien o jakie wnioskodawca bedzie ubiegat sie w Systemie (pola ,, Grupa biznesowa”,
»,Grupa funkcjonalna”), oraz okreslenie podmiotu ktéry zweryfikuje ww. wniosek( sekcja
,Jednostka akceptujgca wniosek”), nastepnie zatwierdzenie przyciskiem ,dalej”.

3.3 Na kolejnej stronie nalezy wypetni¢ szczegdtowe informacje potrzebne do weryfikacji
osoby ubiegajgcej sie o konkretng role w Systemie, tak przygotowany wniosek
o modyfikacje uprawnien zapisujemy przy uzyciu przycisku ,Zapisz”.

3.4 Przygotowany ,,Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien” mozna:

3.4.1 wystaé do podmiotu weryfikujgcego za pomocg SMK uzywajac podpisu
elektronicznego (e-PUAP, podpisu kwalifikowanego),

3.4.2 za pomocg przycisku ,, Ztéz wniosek papierowy” wystaé¢ wniosek w postaci
elektronicznej poprzez SMK, ktéry nastepnie nalezy wydrukowaé i dostarczyé
osobiscie do siedziby podmiotu, w celu dokonania czynnosci zwigzanej
z weryfikacjg i nadaniem uprawnienia do roli w Systemie.

Osobg nadajgcg uprawnienia w Systemie jest administrator lokalny placéwki
do ktérej ,,Wniosek o modyfikacje uprawnien” zostat ztozony.

4. Wniosek o modyfikacje uprawnien
4.1 Po wybraniu ikony ,Wniosek o modyfikacje uprawnien” wyswietlana sie lista
dotychczas utworzonych wnioskdéw, na ktorej Uzytkownik ma mozliwosé:
4.4.1 Podgladu — za pomocg przycisku ,Szczegoty”,
4.4.2 Edytowania szczegotéw szkicow - za pomocg przycisku ,Edytuj”
po wczesniejszym przejsSciu  w szczegdty wniosku za pomocg przycisku
,Szczegotly”,
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4.4.3 Dodania ,Nowego wniosku o modyfikacje uprawnienn” - za pomocg ikony
»Nowy wniosek o nadanie uprawnien”.

5. Weryfikacja wniosku (CWPM)

5.1 Ztozony i podpisany przy uzyciu elektronicznego podpisu kwalifikowanego ,Nowy
wniosek o modyfikacje uprawniern” (uprawnienia diagnosty i farmaceuty) weryfikowany
jest przez CWPM. Jezeli wymagane dane sg zgodne (PESEL, nr PWZ, status aktywnosci
PWZ, kod grupy zawodowej, zawieranie sie podanych specjalizacji z kodami CWPM),
System automatycznie nada uprawnienia wnioskodawcy.

5.2 W przypadku niepoprawnosci danych wprowadzonych do ”Whniosku o modyfikacje
uprawnien” wypetnionego zaréwno w SMK jak i ztozonego osobiscie przez wnioskodawce
w podmiocie dokonujgcym weryfikacji, procesu weryfikacji wniosku o modyfikacje
uprawnien w SMK dokonuje Administrator lokalny.

5.3. Administrator lokalny po zalogowaniu sie do Systemu wybiera ikone ,Lista wnioskow
o konta pracownika instytucji” a nastepnie z listy ztozonych wnioskdw wybiera
wnioskodawce.

5.4 Aby nadaé uprawnienia Administrator lokalny wybiera przycisk , akcji”, nastepnie
otwiera wybrany wniosek za pomoca przycisku ,,Szczegoty”.

5.5 Po zweryfikowaniu wniosku Administrator lokalny ma mozliwosé nadania, odrzucenia
lub odebrania uprawnien wnioskodawcy.

6. Role w Systemie

6.1 Po pozytywnej weryfikacji ,Wniosku o nadanie uprawnien” uzytkownik otrzymuje
uprawnienia do wnioskowanej w Systemie roli.

6.2 Po zalogowaniu sie do aplikacji przez wnioskodawce, moze on korzystaé
z funkcjonalnosci Systemu w ramach nadanej mu roli.

6.3 W przypadku negatywnej weryfikacji , Wniosku o nadanie uprawniern” wnioskodawca
zostaje poinformowany. Odrzucony wniosek zawiera uzasadnienie.

6a. Pracownik Medyczny (Farmaceuta, Diagnosta Laboratoryjny)

1. Zgodnie z intencjg przepiséw przejsciowych, pracownik medyczny loguje sie do SMK,
nastepnie wypetnia formularz ,Whniosku o weryfikacje zrealizowanego programu




-

- CENTRUM SYSTEMOW INFORMACYJNYCH OCHRONY ZDROWIA
EZDROWIE P4 [/

ul. Stanistawa Dubois 5A « 00-184 Warszawa, Polska
tel: +48 22 597-09-27 o fax: +48 22 597-09-47
biuro@csioz.gov.pl ® www.csioz.gov.pl

Skrytka ESP: /csiozgovpl/skrytka

specjalizacyjnego”. Po wypetnieniu , Wniosku o weryfikacje zrealizowanego programu
specjalizacyjnego” drukuje go i dotgcza wydrukowany z SMK wniosek do dokumentow
sktadanych do wtasciwego Wojewody w celu ich weryfikacji.

2. Whniosek wysytany jest réwniez drogg elektroniczng poprzez SMK.

6b.Urzedy Wojewaddzkie

1. Funkcjonalnos¢ ,Specjalizacja do weryfikacji” pozwala na zatwierdzenie przez Urzad
Wojewddzki , Elektronicznej Karty Specjalizacyjnej” (EKS). Zgodnie z przepisami
przejsciowymi z dniem 1 maja 2016 r. w Systemie udostepniona zostata funkcjonalnosé
umozliwiajgca Wojewodzie zawiadomienie wnioskodawcy o pozytywnym lub
negatywnym zakonczeniu szkolenia specjalizacyjnego.

2. Wojewoda po zweryfikowaniu karty specjalizacyjnej pod wzgledem formalnym
i uzyskaniu opinii Konsultanta Krajowego, zawiadamia za pomocg SMK wnioskodawce
o zakoniczeniu programu specjalizacyjnego lub informuje o koniecznosci zrealizowania
brakujgcych elementéw.

3. W przypadku niezrealizowania w catosci programu specjalizacyjnego, proces
weryfikacyjny powtarza sie do momentu jego akceptacji.

6¢c. Pracownik Medyczny (Farmaceuta, Diagnosta Laboratoryjny)

1. Po pozytywnej weryfikacji wniosku o potwierdzenie zrealizowania szkolenia
specjalizacyjnego, Pracownik Medyczny moze przystgpi¢ do ztozenia wniosku o egzamin
specjalizacyjny. W tym celu nalezy wybrac ikone ,,Zt6Z wniosek o PES” a nastepnie wybraé
ikone ,,Nowy wniosek o PES”.

2. Po wypetnieniu wymaganych pdl wniosek nalezy zapisaé uzywajgc przycisku,
a nastepnie przesta¢ do CEM za pomocg SMK.

Podczas wystania wniosku o PES do CEM System utworzy mikro rachunek, na ktéry
wnioskodawca zobowigzany jest uisci¢ optate za Panstwowy Egzamin Specjalizacyjny.
Unikalny numer mikro rachunku przypisany jest kazdorazowo do ztozonego w SMK wniosku
o PES.




