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Wprowadzenie

Instrukcja opisuje proces dodawania informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych w ramach realizacji
programu szkolenia specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy dentystow.

1. Dodanie informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych

Aby doda¢ informacje o zrealizowanych dyzurach medycznych w Systemie Monitorowania Ksztatcenia
(SMK) konieczne jest posiadanie aktywnego konta w roli ,Lekarz” lub w roli ,Lekarz Dentysta” oraz aktywne;j
Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS), dla ktérej kierownik specjalizacji zaplanowat realizacje programu
szkolenia dla przynajmniej jednego roku.

Aby rozpoczaé proces dodawania informacji o zrealizowanych dyzurach, przejdz na strone https://smk.ezdro-
wie.gov.pl, a nastepnie wybierz opcje ,Zaloguj przez e-PLOZ".

Rysunek 1 Logowanie do SMK

Po zalogowaniu w odpowiedniej roli nalezy wybra¢ kafelek ,Elektroniczne karty specjalizacji”.

Rysunek 2 Kafelek Elektroniczne karty specjalizacji

Po wyborze kafelka ,Elektroniczne karty specjalizacji” uzytkownik zostanie przekierowany do listy swoich
Elektronicznych Kart Specjalizacji (EKS).

W widoku nalezy wybrac¢ EKS, na ktérym powinna zosta¢ dodana informacja o zrealizowanych dyzurach me-
dycznych i kolejno przejs$¢ do szczegotdw EKS za pomoca przycisku ,Edycja”.
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Rysunek 3 Lista Elektroniczych kart specjalizacji

Nastepnie system przekieruje do szczegétow kafelka ,Dane podstawowe” znajdujacych sie w EKS. Po lewej
stronie widoczna jest lista dostepnych kafelkéw, sposréd ktorych nalezy wybrac kafelek ,Realizacja programu
szkolenia specjalizacyjnego”.

Rysunek 4 Kafelek ,Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego”

Z listy dostepnych lat szkolenia nalezy wybrac¢ rok szkolenia, w ktérym powinny zosta¢ wprowadzone informa-
cje orealizacji dyzuréw medycznych.

Rysunek 5 EKS - szczegdty kafelka ,Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego”

Nastepnie, za pomoca przycisku ,Rozwin” nalezy rozwina¢ liste dostepnych kategorii, w ramach ktérych mozna
uzupetnic¢ realizacje programu szkolenia specjalizacyjnego i kolejno, uzywajac przycisku ,Rozwin”, przejs¢ do
szczegotéw sekeji ,Dyzury medyczne”.
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Rysunek 6 Wybér sekcji ,Dyzury medyczne” dla wybranego roku szkolenia
Szczegoty sekcji ,, Dyzury medyczne” zostaty podzielone na dwie czesci.

Podsekcja ,Dyzury medyczne - podsumowanie” zawiera informacje o sumarycznej liczbie godzin i minut wpro-
wadzonych dyzuréw medycznych przez lekarza oraz o sumarycznej liczbie godzin i minut zatwierdzonych dyzu-
row medycznych przez kierownika specjalizacji (KS)

Ponizej widoczna jest tabela, zawierajaca ,Liste zrealizowanych dyzuréw medycznych”, wraz z informacja
o ich akceptacji. Jesli zadne dyzur nie zostat jeszcze wprowadzony, w tabeli zostanie zaprezentowana informa-
cja ,Brak danych”.

Rysunek 7 Szczegéty sekcji ,Dyzury medyczne”
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W celu dodania realizacji dyzuru medycznego nalezy wcisnac przycisk ,Dodaj”.

Rysunek 8 Dodawanie realizacji dyzuru medycznego

Po uzyciu przycisku ,Dodaj” w tabeli ,Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” zostanie dodany nowy
wiersz. Nalezy uzupetni¢ dane w kolumnach: ,Liczba godzin”, ,Liczba minut”, ,Data rozpoczecia” (dyzuru) oraz
,Nazwa komorki organizacyjnej” (w ktorej realizowany byt dyzur). Dane w kolumnie ,Lp” (liczba porzadkowa)
oraz ,Rok szkolenia” zostang uzupetnione automatycznie. Aby dodac kolejne wiersze w tabeli nalezy ponownie

wecisngc przycisk ,Dodaj”. Do usuniecia wiersza w tabeli stuzy przycisk ,Usun” w kolumnie ,Akcje”.

Rysunek 9 Dodawanie realizacji dyzuru medycznego

W kolumnie ,Data rozpoczecia” mozna wprowadzi¢ dane recznie lub wybrac¢ date z kalendarza dostepnego
obok tego pola.
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Rysunek 10 Uzupetnianie informacji o realizacji dyzuru medycznego

Aby zapisa¢ wprowadzone dane o zrealizowanych dyzurach medycznych nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz” znaj-
dujacego sie na dole strony. Po wcisnieciu przycisku ,Zapisz” system zaprezentuje komunikat informujacy
o poprawnosci zapisu danych. Komunikat nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Dalej”.

Rysunek 11 Potwierdzenie zapisania danych o zrealizowanych dyzurach medycznych

Jezeli podczas zapisywania danych wystapi btad, na gorze strony w sekgcji ,Lista btedéw walidacji” zostanie wy-
swietlony komunikat informujacy o rodzaju btedu, a takze o roku szkolenia, w ktérym nieprawidtowos$¢ wysta-
pita. Komunikat zawieraé¢ bedzie réwniez informacje dotyczaca nazwy kolumny oraz numeru wiersza w tabeli,
w ktdérym nalezy wprowadzi¢ zmiany.

Rysunek 12 Komunikat o btedach, ktére wystapity podczas zapisu danych o zrealizowanych dyzurach medycznych

Po zapisaniu danych o zrealizowanych dyzurach medycznych, w sekcji ,Dyzury medyczne - podsumowanie”
zostanie zaktualizowana liczba godzin i liczba minut zrealizowanych dyzurdw, ktéra jest sumga liczby godzin i
liczby minut wszystkich wprowadzonych i zapisanych przez lekarza dyzuréw medycznych w danym roku szko-
leniowym. Dane w tabeli ,Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” sg domyslnie posortowane po kolumnie
,Datarozpoczecia”, od najmtodszej do najstarsze;j.
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Rysunek 13 Sekcja ,Dyzury medyczne” po zapisaniu informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych

Po zapisaniu danych mozna kontynuowa¢ dodawanie informacji o kolejnych zrealizowanych dyzurach za
pomocy przycisku ,Dodaj”, a takze edytowac¢ wprowadzone wczesniej dane w tabeli ,Lista zrealizowanych
dyzurow medycznych”. Dodawanie i edycja informacji o zrealizowanych dyzurach dostepne jest tylko
do momentu akceptacji tych dyzuréw przez kierownika specjalizacji / kierownika stazu.

2. Usuwanie informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych

W celu usuniecia danych o zapisanym wczesniej dyzurze medycznym dla wybranego dyzuru nalezy uzy¢
przycisku ,Usuin” w kolumnie ,Akcje”. Jesli usuwane sg dane dyzuru, ktéry byt juz wczesniej zapisany, nalezy
potwierdzi¢ usuniecie danych za pomoca przycisku ,Zapisz” znajdujgcego sie na dole strony. Usuwanie
wybranych dyzuréw z tabeli ,Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” dostepne jest tylko do momentu
akceptacji tych dyzuréow przez kierownika specjalizacji / kierownika stazu.

Rysunek 14 Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych - usuwanie zapisanego dyzuru

Kazdorazowe zapisanie nowych danych o zrealizowanych dyzurach medycznych lub potwierdzenie usuniecia
wybranych dyzurdéw z tabeli spowoduje przelicznie liczby godzin i minut zrealizowanych dyzuréw medycznych
w sekcji ,Dyzury medyczne - podsumowanie”.
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Rysunek 15 Sekcja ,Dyzury medyczne” po dodaniu nowych danych o realizacji dyzuréw medycznych

3. Przeglad informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych po
zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu

Po zatwierdzeniu przez kierownika specjalizacji zrealizowania rocznego pIanu_dIa danego roku szkolenia do-
stepny jest tylko przeglad informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych. Zadne zmiany w sekgcji ,Dyzury
medyczne” dla zatwierdzonego roku szkolenia nie sg juz mozliwe.

Rysunek 16 Sekcja ,,Dyzury medyczne” po zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu dla danego roku szkolenia
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4. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz bezpieczen-
stwa. W celu ich zasiegniecia nalezy wybrac ,Pomoc”.

Rysunek 17 Pomoc

W przypadku pytan o pomoc techniczng w zakresie SMK mozna uzyskac
telefonicznie pod numerem: 19 457
oraz mailowo: smk-serwis@csioz.gov.pl

Pomoc swiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 09:00 do 15:00
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