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Podrecznik uzytkownika SMK
Zgtoszenia na kurs specjalizacyjny i zamieszczenie w EKS o jego realizacji

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje proces zgtoszenia na kurs specjalizacyjny realizowany w ramach programu specjalizacji dla
lekarzy lub lekarzy dentystéw oraz proces zamieszczenia informaciji o realizacji kursu, po jego ukoriczeniu do
Elektronicznej Karty Specjalizacji.

1. Zgtoszenie na kurs specjalizacyjny w roli Lekarz/Lekarz Dentysta

W celu zgtoszenia sie na kurs specjalizacyjny w SMK koniecznym jest posiadanie aktywnego konta w roli
,Lekarz” lubwroli ,Lekarz Dentysta” oraz aktywnej Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS).

Aby dokonad zgtoszenia na kurs specjalizacyjny, nalezy przejs¢ na strone https://smk.ezdrowie.gov.pl i nastep-
nie wybrac opcje ,Zaloguj przez e-PLOZ".

Rysunek 1 Logowanie do SMK

Po zalogowaniu w odpowiedniej roli nalezy wybrac kafelek ,Kursy”.

Rysunek 2 Kafelek Kursy
Nastepnie uzytkownik zostaje przekierowany do sekcji ,Lista kursow”, ktéra domyslnie jest pusta.

W celu wyswietlenia listy kursow dostepnych dla danej specjalizacji, w sekcji ,Filtrowanie” konieczne jest
wybranie ,Dziedziny medycyny”, ktorej dotyczy specjalizacja.
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Rysunek 3 Listy kurséw

Po wyborze dziedziny medycyny zostanie wyswietlona lista kurséw, organizowanych w ramach programu spe-
cjalizacji wybranej dziedziny. W celu wyszukania kurséw z otwartg rekrutacjg nalezy w sekgcji ,Filtrowanie”,
w polu ,Kursy z otwartg rekrutacjg”, zaznaczy¢ , Tak”.

Rysunek 4 Pole ,Kursy z otwarta rekrutacja”

Jezeli kurs zostat oznaczony statusem ,Odwotany”, to nie ma mozliwosci zgtoszenia sie na ten kurs.
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Podrecznik uzytkownika SMK
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Rysunek 5 Lista kurséw dla wybranej dziedziny medycyny

Na liscie kurséw prezentowane s3 tylko podstawowe informacje o kursie specjalizacyjnym. Szczegétowe
informacje o kursie dostepne sg po wyborze ,Akcje”, a nastepnie ,Szczegoty”.

Rysunek 6 Lista kurséw dla wybranej dziedziny medycyny - przycisk ,Szczegoty”

Jezeli dla wybranego kursu specjalizacyjnego rekrutacja na kurs jest aktywna, to po przejsciu do szczegotow
kursu, na dole strony, widoczny jest przycisk ,Formularz zgtoszenia na kurs”. Uzycie akcji ,Formularz zgtosze-
nia na kurs” przekieruje uzytkownika do kwestionariusza.
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Rysunek 7 Szczegétowe informacje o kursie specjalizacyjnym

Kwestionariusz ,Zgtoszenie na kurs specjalizacyjny” sktada sie z sekcji z polami automatycznie uzupetnionymi
danymi z systemu oraz z sekcji wymagajacych uzupetnienia.
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Podrecznik uzytkownika SMK
Zgtoszenia na kurs specjalizacyjny i zamieszczenie w EKS o jego realizacji

1.1. Informacje o kursie

Dane na kwestionariuszu zgtoszenia w sekgji ,Informacje o kursie” uzupetniane sg automatycznie informacja-
mi pobranymi dla danego kursu specjalizacyjnego. Jesli dla danego kursu dostepny jest wiecej niz jeden termin
kursu, ponizej pola ,Terminy kursu” zostanie wyswietlona odpowiednia adnotacja. Nalezy wowczas wskazac
wybrany termin lub terminy kursu. Wybér wielu terminéw mozliwy jest przy uzyciu CTRL.

Rysunek 8 Wybér terminu kursu

1.2. Dane Osobowe i Teleadresowe

Dane na kwestionariuszu w sekcjach ,Dane osobowe i uprawnienia zawodowe”, ,Kontakt” oraz ,Adres kore-
spondencyjny” uzupetniane sg automatycznie informacjami wprowadzanymi podczas rejestracji konta w SMK.
Jesli informacje sg niepoprawne, zmiany nalezy nanie$s¢ w ,Moim profilu”, poniewaz na wniosku nie s3 one
dostepne do edycji.

1.3. Informacje o specjalizacjach

W sekgji ,Informacje o specjalizacjach” nalezy uzupetni¢ dane o posiadanym tytule zawodowym lub stopniu
naukowym, a takze informacje o ukonczonej specjalizacji (jesli dotyczy).

Rysunek 9 Informacje o specjalizacjach - czes¢ 1

Sekcja ,Informacje o specjalizacjach” zawiera rowniez informacje dotyczace aktualnie realizowanej specjali-
zacji. Dziedzina medycyny dla ,Rozpoczetej specjalizacji”, ,Data rozpoczecia specjalizacji”, ,Planowana data
zakonczenia specjalizacji”, a takze ,Numer wariantu programu specjalizacji” uzupetniane sg automatycznie
informacjami pobranymi z Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS). W sekcji tej nalezy réwniez podac ,Rok
planowanego przystapienia do egzaminu specjalizacyjnego” oraz uzupetni¢ informacje dotyczace zaliczenia

modutu podstawowego.

Rysunek 10 Informacje o specjalizacjach - czes¢ 2
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2. Zapis zgtoszenia na kurs

Po uzupetnieniu wymaganych pdl na kwestionariuszu zgtoszenia na kurs nalezy wybraé ,Zapisz i wyslij’,
a nastepnie potwierdzi¢ wystanie zgtoszenia wybierajac , Tak”. Jesli uzytkownik rezygnuje z wystania zgtosze-
nia na kurs, wybiera ,Nie”.

Rysunek 11 Zapisanie danych na formularzu zgtoszenia na kurs i wystanie zgtoszenia

Rysunek 12 Potwierdzenie wysytania zgtoszenia na kurs

Po wystaniu zgtoszenia system wyswietli ponizsze potwierdzenie. W celu zamkniecia komunikatu nalezy uzy¢
akcji ,Dalej”.

Rysunek 13 Potwierdzenie zapisu zgtoszenia

3. Przegladanie zgtoszen na kursy specjalizacyjne

W celu przegladania zapisanych i wystanych zgtoszen na kursy specjalizacyjne nalezy wybra¢ kafelek ,Zgtosze-
nia na kursy”, ktory jest dostepny z poziomu menu gtéwnego.

Rysunek 14 Kafelek Zgtoszenia na kursy
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Po wyborze kafelka ,Zgtoszenia na kursy” uzytkownik zostanie przekierowany do sekgcji ,Filtrowanie” z lista
wynikéw filtrowania ,Zgtoszenia na kursy”. Na liscie zgtoszen na kursy prezentowane sg podstawowe informa-
cje o kursie specjalizacyjnym, na ktéry wystano zgtoszenie, a takze ,Dziedzina specjalizacji”, w ramach ktoérej
to zgtoszenie zostato ztozone wraz z ,Data zgtoszenia”. W kolumnie ,Status zgtoszenia” prezentowany jest
aktualny status zgtoszenia na kurs.

W celu wyswietlenia szczegdtwych informacji o zgtoszeniu, nalezy wybrac ,Akcje”, a nastepnie ,Szczegoty”.

Rysunek 15 Lista zgtoszen na kursy

4. Statusy zgtoszen na kursy

Po zapisaniu i wystaniu zgtoszenia na kurs przyjmuje ono poczatkowo status ,W trakcie przesytania do CMKP”.,
Kazde zgtoszenie na kurs jest przekazywane do CMKP i po potwierdzeniu jego odbioru status ulega zmianie na
+Zgtoszony”,

Rysunek 16 Statusy zgtoszen na kursy - W trakcie przesytania do CMKP, Zgtoszony

Zgtoszenia na kurs ztozone za pomocg SMK podlegaja standardowemu procesowi kwalifikacji. Po weryfikacji
danego zgtoszenia na kurs przez CMKP status zgtoszenia ulegnie zmianie odpowiednio do wyniku kwalifika-
cji. Statusy mozliwe do uzyskania po kwalifikacji to ,Zakwalifikowany” i ,Niezakwalifikowany”. W przypadku
niezakwalifikowania na kurs w kolumnie ‘Powdd odrzucenia zgtoszenia' zostanie dodatkowo wyswietlony
powdd odrzucenia.
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Rysunek 17 Statusy zgtoszen na kursy - Zakwalifikowany, Niezakwalifikowany

Uzytkownik otrzyma powiadomienie mailowe z informacjg o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu na kurs
zawierajace podstawowe informacje o kursie, m.in.

e Numer kursu;

e Temat;

e Termin kursu;

e Miejsce kursu i godzine rozpoczecia.

Powiadomienia zawierajg réowniez linki za pomocg ktérych lekarz musi potwierdzi¢ swojg obecnosc¢ lub rezy-
gnacje z kursu do okreslonej w powiadomieniu daty. W przypadku potwierdzenia przez lekarza uczestnictwa
w kursie, status kursu nie ulega zmianie. W dalszym ciggu bedzie widniat jako ,Zakwalifikowany”.

W przypadku rezygnacji z kursu przez Lekarza, status kursu zmieni sie z ,Zakwalifikowany” na ,Niezakwalifi-
kowany”. W tym przypadku zostanie rowniez uzupetniony powod odrzucenia zgtoszenia na ,Rezygnacja”.

Uwaga: W przypadku braku potwierdzenia obecnosci, lekarz zostanie skreslony z listy uczestnikéw kursu.

Jezeli lekarz wyrazit zgode na wysytanie informacji SMS to maksymalnie na 4 dni robocze przed rozpoczeciem
kursu otrzyma wiadomos$é z przypomnieniem o kursie zawierajacg numer kursu oraz date jego rozpoczecia.

Dla Lekarzy, ktérym Kierownik nie zaliczyt kursu, status zgtoszenia to ,,Obecny nie ukonczyt”. Status ten bedzie
widoczny réwniez dla zgtoszen na kursy, ktére realizowane sg w czesciach, a Lekarz nie zrealizowat wszystkich
czesci kursu.

Rysunek 18 Statusy zgtoszen na kursy - Obecny nie ukonczyt
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Podrecznik uzytkownika SMK
Zgtoszenia na kurs specjalizacyjny i zamieszczenie w EKS o jego realizacji

Dla kurséw organizowanych w czesciach, zgtoszenie na kurs zostanie oznaczone w systemie statusem
,Ukonczyt” po ukonczeniu i zaliczeniu przez Lekarza wszystkich czesci tego kursu. Nie ma mozliwosci
wygenerowania zaswiadczenia dla poszczegdlnych czesci kursu.

Rysunek 19 Statusy zgtoszen na kursy - Ukonczyt

W przypadku, gdy Lekarz nie weZmie udziatu w kursie status kursu zmieni sie na ,Nieobecny”.

Rysunek 20 Statusy zgtoszen na kursy - Nieobecny

W sytuacji, gdy kurs zostanie odwotany, jego status zmieni sie na ,Kurs odwotany”.

Rysunek 21 Statusy zgtoszen na kursy - Kurs odwotany

Do lekarzy, dla ktérych wygenerowano zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, z systemu SMK zostang automa-
tycznie wystane powiadomienia mailowe, zawierajgce date generowania oraz tytut i numer kursu, ktérego
dotyczy zaswiadczenie.

W przypadku anulowania zaswiadczenia, réwniez zostanie wystane powiadomienie mailowe zawierajace date
anulowania oraz nazwe i numer kursu, ktérego dotyczyto anulowane zaswiadczenie, a takze powdd anulowania

zaswiadczenia.
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5. Pobieranie zaswiadczenia o ukonczeniu kursy

Jesli lekarz ukonczyt kurs i zostato wygenerowane zaswiadczenie o jego ukonczeniu, zaswiadczenie to moze
zostac¢ pobrane przez Lekarza. W tym celu nalezy ponownie wybrac kafelek ,Zgtoszenia na kursy”, a nastepnie
przejs¢ do kolumny ,Akcje” i uzy¢ ,Pobierz zaswiadczenie”.

Rysunek 22 Numer zaswiadczenia o ukonczeniu kursu

)

Jesli zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu jest dostepne, w kolumnie ,Nr zaswiadczenia o ukonczeniu kursu’
bedzie widoczny jego numer.

Rysunek 23 Pobieranie zaswiadczenia o ukoriczonym kursie

Zaswiadczenie zostanie wyswietlone w nowej karcie przegladarki.
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Rysunek 24 Podglad zaswiadczenia o ukonczeniu kursu

6. EKS - zamieszczenie informacji dotyczacej realizacji kurséw

Po zrealizowaniu kursu nalezy uzupetni¢ te informacje w ,Elektronicznej karcie specjalizacji”. W tym celu
nalezy wybrac kafelek ,Elektroniczne karty specjalizacji”.

Rysunek 25 Kafelek Elektroniczne karty specjalizacji
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Nastepnie, przy wybranej specjalizacji, nalezy wybraé przycisk ,,Akcje” i kolejno ,Edycja”.

Rysunek 26 Przycisk edycji Elektronicznej Karty Specjalizacji

W nastepnym kroku nalezy wybrac kafelek ,Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego” znajdujacy sie
po lewej stronie ekranu.

Rysunek 27 Kafelek Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego
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W widoku ,Elektroniczna Karta specjalizacji - Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego” nalezy
rozwingc¢ odpowiedni ,Rok szkolenia”, w ktérym kurs zostat zrealizowany, a nastepnie ,Kursy specjalizacyjne”
wybierajac kolejno przycisk ,Rozwin”.

Rysunek 28 Podglad Realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego

Po rozwinieciu ,Kursy specjalizacyjne” w sekcji ,Ukoriczone kursy specjalizacyjne” nalezy wybrac przycisk
,Dodaj".
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Rysunek 29 Dodawanie ukonczonego kursu specjalizacyjnego

Po wyborze przycisku ,Dodaj” system umozliwi wprowadzenie danych dotyczacych zrealizowanych kursow.

Uwaga: Pole ,Zaliczenie na podstawie uznania” przeznaczone jest do uzupetnienia dla lekarzy, ktorzy posiada-
ja decyzje z CMKP i odpowiednig adnotacje o uznaniu za réwnowazne ze zrealizowaniem elementéw okreslo-
nych w programie specjalizacji.

Pole ,Uznanie na podstawie par. 13 ust 2 rozporzadzenia z 29.03.2019 w sprawie specjalizacji lekarzy i leka-
rzy dentystow” przeznaczone jest do uzupetnienia dla lekarzy, ktérzy w ramach innej specjalizacji odbyli i zali-
czyli kurs ze zdrowia publicznego i nie s3 zobowigzani do jego odbycia i zaliczenia w trakcie obecnej specjaliza-
cji, jezeli okres od jego zaliczenia do rozpoczecia aktualnej specjalizacji nie jest dtuzszy niz 7 lat.

Rysunek 30 Edycja ukonczonego kursu specjalizacyjnego
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Uzupetnianie informacji dotyczacych zrealizowanego kursu rozpoczyna sie od pola ,Nazwa kursu”. Wartosci do
wyboru to kursy zaplanowane przez kierownika specjalizacji w wybranym roku szkolenia.

Rysunek 31 Pole Nazwa kursu

Pole ,Numer kursu” uzupetniane jest automatycznie na podstawie wybranego kursu. Kurs mozna wyszukac¢ po
uzyciu przycisku ,Wybierz".

Rysunek 32 Uzupetnienie pola Numer kursu

Nastepnie z listy ,Zgtoszenia na kursy” nalezy wybrac kurs, ktérego realizacje uzytkownik chce wprowadzi¢ do
,EKS”. Na liscie widoczne s3 tylko kursy posiadajace status zgtoszenia ,Ukonczyt” i dla ktérych wygenerowane

zostato zaswiadczenie, przez CMKP, z informacjg o ukonczeniu kursu.

Aby wybrac kurs nalezy wybra¢ przycisk ,Akcje” a nastepnie ,Wybierz”".
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Rysunek 33 Wybér kursu

Pole ,Nazwa podmiotu prowadzacego kurs” jest uzupetniane przez uzytkownika poprzez wyszukanie podmio-
tu, ktore jest dostepne po wyborze przycisku ,Wybierz”. Po jego uzyciu uzytkownik zostanie przeniesiony do
listy podmiotow. Celem utatwienia wyszukania podmiotu prowadzacego kurs uzytkownik moze postuzyc¢ sie

sekcja filtrowania.

Rysunek 34 Uzupetnienie pola Nazwa podmiotu prowadzacego kurs

Kolejno przy wybranym podmiocie nalezy uzy¢ przycisku ,Wybierz".

Rysunek 35 Wybér podmiotu prowadzacego kurs

Pozostate pola ,Rok szkolenia”, ,Numer kolejny kursu”, ,Data ukonczenia”, ,Numer zaswiadczenia o ukon-
czeniu kursu” i ,Data wygenerowania zaswiadczenia” sg uzupetniane automatycznie przez system i nie ma

mozliwosci ich edycji.

CSIozO 18

Centrum Systeméw Informacyjnych
Ochrony Zdrowia



Podrecznik uzytkownika SMK
Zgtoszenia na kurs specjalizacyjny i zamieszczenie w EKS o jego realizacji

Rysunek 36 Kurs specjalizacyjny - pola uzupetniane automatycznie

Uwaga: Kurs wybrany z listy jest zaliczony na podstawie elektronicznego zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
i nie wymaga dodatkowej akceptacji kierownika specjalizacji.

W celu zapisania danych dotyczacych kursu specjalizacyjnego konieczne jest uzycie przycisku ,,Zapisz” na dole
ekranu.

Rysunek 37 Zapis ukonczonego kursu specjalizacyjnego
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W przypadku btedéw na formularzu system uniemozliwi zapis i wyswietli btedy na gorze ekranu.

Rysunek 38 Lista btedow walidacji

Jesli dane zostaty wprowadzone poprawnie system wyswietli potwierdzenie zapisania danych. Potwierdzenie
mozna zamkna¢ wybierajac przycisk ,Dalej”. W efekcie system przekieruje uzytkownika do ,Elektronicznej
Karty Specjalizacji”, a zrealizowany kurs zostanie dodany.

Rysunek 39 Potwierdzenie zapisu zmodyfikowanej Elektronicznej karty specjalizacji

7.Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz bezpieczen-
stwa. W celu ich zasiegniecia nalezy wybra¢ ,Pomoc”.

Rysunek 40 Pomoc

W przypadku pytan o pomoc techniczng w zakresie SMK mozna uzyskac
telefonicznie pod numerem: 19 457
oraz mailowo: smk-serwis@csioz.gov.pl

Pomoc $wiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 09:00 do 15:00
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