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Podrecznik uzytkownika SMK
Zgtoszenia na kurs specjalizacyjny i zamieszczenie w EKS o jego realizacji

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje proces akceptacji zrealizowanych dyzuréw medycznych w ramach realizacji programu
szkolenia specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy dentystéw. Prezentowana funkcjonalnos¢ akceptacji dyzu-
row medycznych umozliwia zbiorczg akceptacje wszystkich dyzuréw wprowadzonych przez lekarza lub lekarza
dentyste.

1. Akceptacja zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby zaakceptowac zrealizowane dyzury medyczne w Systemie Monitorowania Ksztatcenia (SMK) konieczne
jest posiadanie aktywnego konta w roli ,Kierownik specjalizacji” lub ,Kierownik stazu”.

Aby rozpocza¢ proces akceptacji zrealizowanych dyzuréw medycznych, nalezy przejs¢ na strone https://smk.
ezdrowie.gov.pl, a nastepnie wybrac opcje ,Zaloguj przez e-PLOZ",

Rysunek 1 Logowanie do SMK

Po zalogowaniu w odpowiedniej roli nalezy wybrac kafelek ,Elektroniczne karty specjalizacji”.

Rysunek 2 Kafelek Elektroniczne karty specjalizacji

Po wyborze kafelka ,Elektroniczne karty specjalizacji” uzytkownik zostanie przekierowany do listy Elektro-
nicznych Kart Specjalizacji (EKS), z dostepng sekcja ,Filtrowanie”.

W kolejnym kroku nalezy wybraé¢ EKS, w ktérej bedzie wykonana akceptacja zrealizowanych dyzuréw medycz-
nych i nastepnie przejs¢ do szczegdtdw EKS za pomoca przycisku ,Edycja”.
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Rysunek 3 Lista Elektronicznych kart specjalizacji

Uzytkownik zostanie przekierowany do szczegotéw kafelka ,Dane podstawowe” znajdujacych sie w EKS.
Po lewej stronie widoczna jest |lista kafelkdw, sposréd ktérych nalezy wybra¢ kafelek
»Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego”.

Rysunek 4 Kafelek ,Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego”

Z listy dostepnych lat szkolenia nalezy wybrac rok szkolenia, w ktorym uzytkownik chce zatwierdzi¢ dane
o realizacji dyzuréw medycznych.

Rysunek 5 EKS - szczegéty kafelka ,Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego”

Za pomocy przycisku ,Rozwin” mozna wyswietli¢ liste dostepnych kategorii, w ramach ktoérych istnieje
mozliwos$é zaakceptowania realizacji poszczegélnych elementow szkolenia specjalizacyjnego. Kolejno
nalezy przejs¢ do szczegdtow podsekcji ,Dyzury medyczne”, uzywajac przycisku ,Rozwin”.
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Rysunek 6 Wybdér sekcji ,,Dyzury medyczne” dla wybranego roku szkolenia

Szczegoty sekcji ,Dyzury medyczne” zostaty podzielone na dwie czesci.

Sekcja ,Dyzury medyczne - podsumowanie” zawiera informacje o sumarycznej liczbie godzin i minut wpro-
wadzonych dyzuréw medycznych przez lekarza oraz o sumarycznej liczbie godzin i minut zatwierdzonych
dyzuréw medycznych przez kierownika specjalizacji (KS).

Ponizej widoczna jest tabela, zawierajgca ,Liste zrealizowanych dyzuréw medycznych”, wraz z informacjgoich
akceptacji. Jezeli Zzaden dyzur nie zostat jeszcze wprowadzony, w tabeli zostanie zaprezentowana informacja
,Brak danych”. W takim przypadku akceptacja dyzuréw medycznych nie jest mozliwa.

Rysunek 7 Szczegéty sekcji ,Dyzury medyczne” - brak danych o zrealizowanych dyzurach medycznych
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Jezeli do tabeli ,Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” lekarz lub lekarz dentysta wprowadzit
informacje o zrealizowanych dyzurach medycznych, to w tabeli widoczne bedg wiersze z uzupetnionymi danymi.
Ponizej tabeli udostepniony zostanie przycisk ,Akceptuj’, za pomocay ktérego mozna rozpocza¢ akceptacje
dyzuréw medycznych.

Rysunek 8 Szczegoty sekcji ,Dyzury medyczne” - informacje o zrealizowanych dyzurach medycznych

Po uzyciu przycisku ,Akceptuj” w tabeli ,Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” zostang domysinie
zaznaczone wszystkie niezatwierdzone dyzury medyczne wraz z automatycznie dodanymi danymi
w kolumnach: ,Data akceptacji” (data wykonania operacji), ,Imie i nazwisko” (osoby wykonujacej akceptacje)
oraz ,Petniona funkcja”. Aby potwierdzi¢ akceptacje wszystkich zaznaczonych dyzuréw medycznych nalezy
wcisnac przycisk ,Zapisz” znajdujacy sie na dole strony.

Jezeli uzytkownik nie chce zaakceptowac wybranego dyzuru medycznego
z,Listy zrealizowanych dyzuréw medycznych”, przed potwierdzeniem akceptacji moze usunac¢ zaznaczenie dla
wybranego dyzuru lub dyzuréw w kolumnie ,Akcje”. Jesli natomiast nie chce wykona¢ akceptacji zadnego dy-
zuru medycznego, nalezy wybrac przycisk ,Anuluj” w sekcji akceptacji. Dane o akceptacji nie zostang zapisane.

Rysunek 9 Akceptacja zrealizowanych dyzuréw medycznych
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Aby potwierdzi¢ akceptacje wszystkich zaznaczonych dyzuréw medycznych nalezy wcisnagé przycisk ,Zapisz”
znajdujacy sie na dole strony. Po uzyciu przycisku ,Zapisz” system zaprezentuje komunikat informujacy
o poprawnosci zapisu danych. Komunikat nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Dalej”.

Rysunek 10 Potwierdzenie zapisania akceptacji zrealizowanych dyzuréw medycznych

Po akceptacji zrealizowanych dyzuréw medycznych w sekcji ,Dyzury medyczne - podsumowanie” zostanie
zaktualizowana liczba godzin i minut zatwierdzonych dyzuréw, ktora jest suma liczby godzin i liczby minut
wszystkich zrealizowanych i zaakceptowanych dyzuréw medycznych w danym roku szkoleniowym. Kazdora-
zowe dodanie akceptacji dla kolejnych zrealizowanych dyzuréw medycznych spowoduje przeliczenie liczby
godzin i minut zatwierdzonych dyzurow medycznych w sekcji ,Dyzury medyczne - podsumowanie”.

Rysunek 11 Szczegoéty sekcji ,,Dyzury medyczne - podsumowanie” po akceptacji zrealizowanych dyzurach medycznych

Jezeli wszystkie dyzury w tabeli ,Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” zostaty zaakceptowane, to
przycisk ,Akceptuj dyzury” nie jest dostepny.
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2. Usuwanie akceptacji zatwierdzonych dyzurow medycznych

Po  akceptacji  zrealizowanych  dyzuréw  medycznych dla  kazdego dyzuru w  tabeli
,Lista zrealizowanych dyzurow medycznych” dostepny jest przycisk ,Usun akceptacje”. Za pomoca tego
przycisku uzytkownik moze usunac¢ akceptacje wybranego dyzuru. Aby potwierdzi¢ usuniecie akceptacji
wybranego dyzuru medycznego nalezy wcisng¢ przycisk ,Zapisz” znajdujacy sie na dole strony.

Rysunek 12 Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych po akceptacji dyzuréw przez kierownika specjalizacji / kierownika stazu

Po uzyciu przycisku ,Zapisz” system zaprezentuje komunikat informujacy o poprawnosci zapisu danych.
Komunikat nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Dalej”

Rysunek 13 Potwierdzenie zapisania danych o usunieciu akcpetacji dyzuréw medycznych

)

Po usunieciu akceptacji wybranego dyzuru medycznego w sekcji ,Dyzury medyczne - podsumowanie’
zostanie zaktualizowana liczba godzin i minut zatwierdzonych dyzuréw, a w tabeli ,Lista zrealizowanych
dyzuréw medycznych” zostang usuniete dane z kolumn:

,Data akceptacji”, ,Imie i nazwisko” oraz ,Petniona funkcja” dla dyzuru, wobec ktérego uzyta zostata funkcja
,Usun akceptacje”. Ponizej tabeli ponownie udostepniony zostanie przycisk ,Akceptu;j”.
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Rysunek 14 Sekcja ,,Dyzury medyczne” po usunieciu akceptacji przez kierownika specjalizacji / kierownika stazu

Kazdorazowe zatwierdzenie usuniecia akceptacji wybranego dyzuru medycznego Ilub dyzuréw
medycznych spowoduje przelicznie liczby godzin i minut zatwierdzonych dyzuréw medycznych w sekgji
»,DyzZury medyczne - podsumowanie”.

3. Akcpetacja nowych dyzurow medycznych

Jezeli po akceptacji dyzuréow medycznych w danym roku szkolenia lekarz / lekarz dentysta wprowadzit na EKS
nowe dane o realizacji dyzuréw medycznych, to dyzury te bedg wymagaty akceptacji. Aby zaakceptowaé dodat-
kowe dyzury nalezy wcisnac przycisk ,Akceptuj”.
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Rysunek 15 ,Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” - nowe dane o realizacji dyzuréow

Akceptacji bedg podlegaty wytacznie te dyzury, dla ktérych nie zostata ona wczesniej dodana. Zaakcepto-
wane uprzednio dyzury nie podlegaja ponowne] akceptacji i beda oznaczone w kolumnie ,Akcje” etykieta
,Zaakceptowany”.

Rysunek 16 Akceptacja nowych danych o zrealizowanych dyzurach medycznych
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4. Przeglad zrealizowanych dyzuréw medycznych po zatwierdzeniu

rocznego planu szkolenia

Po zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu dla danego roku szkolenia dostepny jest tylko przeglad
zrealizowanych dyzuréw medycznych. Akceptacja dyzuréw medycznych lub usuwanie akceptacji dla
zatwierdzonego roku szkolenia nie jest juz dostepna.

Rysunek 17 Sekcja ,,Dyzury medyczne” po zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu dla danego roku szkolenia

5. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz bezpieczen-
stwa. W celu ich zasiegania nalezy wybra¢ ,Pomoc”.

Rysunek 18 Pomoc

W przypadku pytan o pomoc techniczng w zakresie SMK mozna uzyskac
telefonicznie pod numerem: 19 457
oraz mailowo: smk-serwis@csioz.gov.pl

Pomoc swiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 09:00 do 15:00
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