Instrukcja wypetniania sprawozdania Mz-29.
Podstawa Prawna:

Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej - tekst jednolity Dz. U. 2012 poz.
591 z pdzn. zmianami.

Zgodnie z Programem Badan Statystycznych Statystyki Publicznej, sprawozdanie sporzadzajg
podmioty wykonujgce dziatalnos¢ leczniczg udzielajgce stacjonarnych i catodobowych
Swiadczen zdrowotnych w zakresie leczenia szpitalnego z wytgczeniem szpitali
psychiatrycznych.

Dla kazdego szpitala oraz jego filii znajdujacej sie na terenie innej gminy wypetniamy oddzielne
sprawozdanie wpisujgc faktyczny kod potozenia placéwki / TERYT /.

Podmioty/ zaktady realizujgce stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne inne niz szpitalne (VI
czes$¢ kodu — 2) posiadajgce komorki organizacyjne oznaczone nastepujgcymi kodami od 5160 do 5361
(zaktady/oddziaty pielegnacyjno-opiekuricze ; zaktady/oddziaty opiekunczo-lecznicze; hospicja
stacjonarne; oddziaty medycyny paliatywnej) nawet wtedy, gdy funkcjonujg w strukturze szpitala
wypetniajg sprawozdanie MZ29A i nie wypetniajg sprawozdania MZ-29.

Podmioty/zaktady lecznictwa uzdrowiskowego — w zakresie dziatalnosci uzdrowiskowej oddziatéw
zarejestrowanych pod kodami od 6100 do 6701 wypetniajg sprawozdanie ZD-2. ,Dziatalnos¢ oddziatéow
rehabilitacyjnych (4300-4311) nalezy wykaza¢ na formularzu MZ-29. z wyjatkiem szczegdlnych sytuacji
rejestracji tych oddziatéw w zaktadach lecznictwa uzdrowiskowego (sanatoriach) lub zaktadach
stacjonarnych zaktadéw rehabilitacji leczniczej. W takich przypadkach dziatalnos¢ oddziatéw
rehabilitacyjnych nalezy wykazaé na formularzu ZD-2 —Sprawozdanie z dziatalnosci leczniczej zaktadéw
lecznictwa uzdrowiskowego i stacjonarnych zaktadéw rehabilitacji leczniczej.”

Osrodki (zespoty) opieki poza szpitalnej (kody od 2130 do 2741) dziatalnos$¢ tych jednostek nalezy
wykazaé¢ w sprawozdaniu MZ-11. Uwaga nie dotyczy oddziatu 2184 funkcjonujacego w strukturze
szpitala.

Definicje:

Hospitalizacja — Swiadczenie udzielone w stacjonarnym oddziale szpitalnym trwajgce co najmniej jedna
noc (czas liczony od chwili wpisu do ksiegi gtdwnej do chwili wypisu).

Leczenie jednego dnia — $wiadczenie wykonane przez swiadczeniodawce na rzecz pacjenta przyjetego
z intencjg wypisania go w ciggu 24 godzin.

Porada — $wiadczenie udzielone w warunkach ambulatoryjnych, w tym w warunkach domowych, przez
lekarza, lekarza dentyste lub psychologa.

tézko — tézko umieszczone na state na sali chorych z petnym wyposazeniem, zaopatrzone w posciel,
zajete przez chorego, wzglednie przygotowane na jego przyjecie. Do liczby tézek w szpitalu nie wlicza
sie t6zek (lezanek) wchodzacych w sktad wyposazenie stanowiska diagnostycznego, porodowego,
dializacyjnego itp. oraz téziek pomocniczych, na ktérych pacjent przebywa chwilowo, np.
wybudzeniowych.

Do liczby tézek w oddziale nalezy dolicza¢ liczbe inkubatoréw petnigcych funkcje tézeczek dla
noworodkow.



Dziat 1. Charakterystyka zaktadu.

W celu wypetnienia dziatu 1 nalezy wybrac¢ odpowiedng warto$é. Wybranie odpowiedzi ,TAK”
oznacza posiadanie waznego certyfikatu, wydanego przez jednostki upowaznione na Scisle
okreslony czas.

Dziat 2. Personel pracujacy (tacznie z rezydentami, bez stazystow).

Za pracujgcych uwaza sie osoby wykonujgce prace przynoszgcy im zarobek lub dochdéd, bez
wzgledu na miejsce i czas trwania tej pracy.

Do pracujgcych wg stanu w okreslonym dniu, zalicza sie:

-osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (umowy o prace, powotania, wyboru lub
mianowania)

-pracodawcdw i pracujgcych na wtasny rachunek, a mianowicie:

a) wiascicieli i wspoétwtascicieli jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg (z
wytgczeniem wspolnikéw spoétek , ktdrzy nie pracujg w spodice),

b) osoby pracujgce na wiasny rachunek.

-agentéw pracujacych na podstawie umdéw agencyjnych i uméw na warunkach zlecenia.
-osoby wykonujace prace naktadcza

-cztonkdw spétdzielni produkcyjnych

Nie zalicza sie: oséb korzystajgcych z urlopéw bezptatnych i wychowawczych w wymiarze
powyzej 3 miesiecy, mtodocianych zatrudnionych w ramach umowy o nauke zawodu.

Uwaga! Jeden lekarz moze by¢ wykazany tylko w jednej specjalnosci i w jednej formie
zatrudnienia.

Wszystkie wiersze — kolumna 1, wykazujemy osoby bedgce wtascicielami podmiotéw
leczniczych, udzielajgce Swiadczen.

Wszystkie wiersze — kolumny 4 i 5 — wykazujemy wszystkich zatrudnionych w ramach uméw
cywilnoprawnych (w tym ryczattow).

Wiersz 04 — wykaza¢ wszystkich lekarzy posiadajgcych specjalizacje z zakresu chirurgii
(chirurgii ogdlnej; dzieciecej; klatki piersiowej; onkologicznej; plastycznej; szczekowo-
twarzowej, kardiochirurgii, neurochirurgii, ortopedii i traumatologii itp.).

Wiersz 06 — wykazac¢ lekarzy o specjalnosciach: otolaryngologia, okulistyka, urologia.

Wiersz 10 — wykazac wszystkie pielegniarki z wyzszym i sSrednim wyksztatceniem zawodowym,
a w wierszu 11 pielegniarki z wyzszym wyksztatceniem (licencjat, magister).

Wiersz 12 — wszystkie pielegniarki posiadajace tytut magistra.

Wiersz 13 — wszystkie pielegniarki posiadajace specjalizacje.



Wiersz 14 — wykazaé wszystkie potozne z wyzszym i Srednim wyksztatceniem zawodowym, a
w wierszu 15 potozne z wyzszym wyksztatceniem (licencjat, magister).

Wiersz 16 — wszystkie potozne posiadajgce tytut magistra.
Wiersz 17 — wszystkie potozne posiadajgce specjalizacje

Wiersz 22 — inne kierunki dotyczg osoby, ktéra rozpoczeta studia przed dniem 1 stycznia 1998
r. na kierunku rehabilitacja ruchowa i uzyskata tytut magistra na tym kierunku albo rozpoczeta
przed dniem 1 stycznia 1998 r. studia wyzsze w Akademii Wychowania Fizycznego i uzyskata
tytut magistra oraz ukonczyta specjalizacje | lub Il stopnia w dziedzinie rehabilitacji ruchowej
albo rozpoczeta przed dniem 1 stycznia 1980 r. studia wyzsze na kierunku wychowanie fizyczne
i uzyskata tytut magistra na tym kierunku oraz ukoriczyta w ramach studiéw dwuletnig
specjalizacje z zakresu gimnastyki leczniczej lub rehabilitacji ruchowej, potwierdzong
legitymacja instruktora rehabilitacji ruchowej lub gimnastyki lecznicze;.

Wszystkie wiersze — kolumna 1 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 2
w tym samym wierszu.

Wszystkie wiersze — kolumna 1 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 4
w tym samym wierszu.

Wszystkie wiersze — kolumna 1 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od sumy
kolumny 2 i 4 w tym samym wierszu.

Wszystkie wiersze — kolumna 2 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 3
w tym samym wierszu.

Wszystkie wiersze — kolumna 4 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 5
w tym samym wierszu.

Wiersz 01 — kolumny od 1 do 5 w wierszu 01 muszg by¢ wieksze, lub réwne od odpowiednich
kolumn od 1 do 5 z wiersza 02.

Wiersz 02 — poszczegdlne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 02 muszg byé réwne
zsumowanym warto$ciom poszczegodlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wierszy od 03 do
07.

Wiersz 10 — poszczegodlne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 10 muszg by¢ wieksze,
lub réwne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wiersza 11.

Wiersz 10 — poszczegodlne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 10 muszg by¢ wieksze,
lub réwne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wiersza 13.

Wiersz 11 — poszczegodlne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 11 muszg by¢ wieksze,
lub réwne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wiersza 12.

Wiersz 14 — poszczegolne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 14 muszg by¢ wieksze,
lub réwne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wiersza 15.



Wiersz 14 - poszczegdlne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 14 muszg by¢ wieksze,
lub réwne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wiersza 17.

Wiersz 15 - poszczegolne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 15 muszg by¢ wieksze,
lub réwne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wiersza 16.

Wiersz 18 - poszczegolne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 18 muszg by¢ wieksze,
lub réwne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wiersza 19.

Wiersz 21 - poszczegdlne wartosci w kolumnach od 1 do 5 w wierszu 21 muszg by¢ wieksze,

lub réwne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 5 z wiersza 22.

Dziat 3. tozka specjalistyczne w szpitalu ogdétem(stan w dniu 31.12).
W wierszu 01 podac liczbe tézek intensywnej opieki medycznej, jakie znajdujg sie w szpitalu,
bez wzgledu na to, w jakim oddziale sie znajduja.

W wierszu 03 poda¢ liczbe stanowisk intensywnej terapii jakie znajdujg sie w szpitalu, bez
wzgledu na to, w jakim oddziale sie znajduja.

W wierszu 08 podac liczbe inkubatoréw, jakie zainstalowane sg w szpitalu, bez wzgledu na to,
w jakim oddziale sie znajduja (w oddziatach noworodkowych i innych).

Wiersz 01, 02 i 03 — jesli wartos¢ w ktdryms z tych wierszy jest wieksza od ,0”, to suma z
kolumny 4 w dziale 7 tez musi by¢ wieksza od ,,0”.

Wiersz 01 musi by¢ wiekszy, lub réwny od wiersza 02.
Wiersz 03 musi by¢ wiekszy, lub rowny sumie wierszy od 04 do 07.

Wiersz 08 musi by¢ wiekszy, lub rowny od wiersza 09.

Dziat 4. Oddziat ratunkowy/izba przyje¢/ambulatoryjna opieka

zdrowotna w zakresie nocnej i swigtecznej opieki zdrowotnej.
Dziat 4 wypetniamy na podstawie zapisow w Ksiedze odméw przyjeé i porad ambulatoryjnych

Wiersz 1 podac liczbe odmow przyjecia do szpitala.

Wiersz 05 - nalezy wykazad tylko porady udzielone przez specjalistow pacjentom zgtaszajagcym
sie z powoddw nagtych.

Wiersz 01 musi by¢ wiekszy, lub rowny od wiersza 02.
Wiersz 01 musi by¢ wiekszy od wiersza 03.
Wiersz 02 musi by¢ wiekszy, lub réwny od wiersza 03.

Wiersz 06 - w zwigzku z wejsciem ustawy wprowadzajgcej system podstawowego szpitalnego
zabezpieczenia $wiadczen opieki zdrowotnej (PSZ), czyli tzw ,sieci szpitali”, od dnia
01.10.2017r, prosimy o wykazanie porad udzielonych w ramach pomocy nocnej i swigtecznej,
z wytgczeniem porad udzielonych przez podwykonawcdéw (w outsourcingu).



Dziat 5. Sale operacyjne - dziatalnosc.
W dziale 5 wykazujemy wszystkie sale operacyjne, oraz zabiegi wykonane w szpitalu.

W wierszach od 03 do 06 wykazaé liczbe zabiegdw wykonanych w trybie stacjonarnym i
dziennym.

Wiersz 03 musi by¢ réwny sumie wierszy od 04 do 06.

Dziat 6. Stanowiska dializacyjne, wykonane dializy.

W dziale tym nalezy wykazac¢ tylko hemodializy. W dziale 6 wykazujemy wszystkie dializy
wykonane w szpitalu.

Danych wykazanych w tym dziale nie nalezy wykazywac¢ powtdrnie w sprawozdaniu MZ-11.
Wiersz 02 musi by¢ wiekszy, lub réwny od wiersza 03.

Wiersz 04 musi by¢ wiekszy, lub réwny od wiersza 05.

Dziat 7. Dziatalnos¢ oddziatow.

Kazdy z oddziatéw nalezy wykazaé imiennie w oddzielnym wierszu (poprzez wybranie”+”),
wpisujgc jego nazwe zgodng ze statutem oraz jego kod resortowy ( zgodnie z w/w
rozporzadzeniem).

Jesli w szpitalu wystepuje wiecej niz jeden oddziat tego samego rodzaju, dziatalnos¢ kazdego
z nich nalezy wpisa¢ w oddzielnych wierszach (poprzez wybranie”+"

W sprawozdaniu nalezy wykazac tézka i dziatalno$¢ oddziatéw psychiatrycznych znajdujacych
sie w szpitalach ogdlnych

Szpitalny oddziat ratunkowy / kod 4902-3/ - jesli pobyt pacjenta wynosit nie wiecej niz 24
godziny, pobyt pacjenta powinien by¢ wykazany jako leczenie w trybie dziennym, jesli pobyt
wynosit ponad 24 godziny, jako leczenie stacjonarne.

Liczba leczonych ogétem w Dziale VII / z ruchem miedzyoddziatowym / powinna by¢ rowna
lub wieksza od liczby leczonych ogétem wykazanych w Dziale VIII / bez ruchu
miedzyoddziatowego /.

W kolumnie 2 wykazujemy liczbe miejsc w oddziatach dziennych (zarejestrowanych jako
dzienne), a takze liczbe miejsc dziennych wydzielonych w oddziatach stacjonarnych

W kolumnie 3 nalezy wykazywac¢ liczbe leczonych w trybie dziennym. Nie nalezy wykazywa¢é
ich w kolumnach 89, 10.

W kolumnie 10 wykazujemy tylko osobodni leczonych stacjonarnie (nie nalezy tu dolicza¢
liczby osobodni leczonych w trybie dziennym). W dziale tym wykazujemy wszystkie oddziaty
zgodnie z zapisami w Rejestrze Podmiotéw Prowadzgcych Dziatalno$¢ Leczniczg, w tym
rowniez oddziat neonatologiczny (w kolumnie 8 i 9 wykazujemy wszystkie noworodki
przebywajgce w szpitalu, a w kolumnie 10 osobodni noworodkdéw zdrowych i chorych tacznie).



W kolumnie 7 wpisa¢ érednig liczbe tézek w okresie sprawozdawczym. Srednig liczbe t6zek
oblicza sie, dodajac liczby tézek wedtug stanu na koniec poszczegdlnych miesiecy w roku i dzieli
przez 12.

Wszystkie wiersze — kolumna 4 musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 5.
Wszystkie wiersze — kolumna 4 musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 6.
Wszystkie wiersze — kolumna 8 musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 9.

Wszystkie wiersze — kolumna 10 musi by¢é mniejsza, lub réwna od iloczynu kolumny 7
pomnozonej przez 365.

Dziat 8. Ruch chorych.

W dziale tym kazdego pacjenta wykazujemy jeden raz w trakcie pobytu w szpitalu bez wzgledu
na to, czy pacjent podczas tego pobytu leczony byt na jednym lub kilku oddziatach.

Liczba leczonych w ciggu okresu sprawozdawczego nie moze by¢ wieksza sumy leczonych we
wszystkich oddziatach.

Nie wykazujemy zmartych noworodkéw, ktérych zgon wykazano w Dziale 10.
Leczeni bez ruchu miedzyoddziatowego (z oddziatem neonatologicznym).
Wszystkie wiersze — kolumna 1 musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 2.

Wiersz 04 — poszczegdlne wartosci w wierszu 04 muszg by¢ wieksze lub réwne od
poszczegdblnych wartosci w tych samych kolumnach z wiersza 05.

Wiersz 04 — poszczegdlne wartosci w kolumnach 1i2 w wierszu 04 muszg by¢ rowne sumom
z poszczegdlnych wartosci w kolumnach 1i2 z wierszy 01 i 02.

Wiersz 06 — poszczegdlne wartosci w wierszu 06 muszg by¢ wieksze lub réwne od
poszczegdblnych wartosci w tych samych kolumnach z wiersza 07.

Wiersz 04 — kolumna 1 w dziale 8 musi by¢ mniejsza, lub réwna od sumy kolumny 7 w dziale
7.

Zmarli (bez noworodkéw, ktérych zgon wykazano w dziale 10.
Wszystkie wiersze — kolumna 1 musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 2.

Wiersz 01 — poszczegdlne wartosci w kolumnach 1 i 2 w wierszu 01 muszg by¢ wieksze, lub
rowne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach 1i 2 w wierszu 02.

Wiersz 01 — poszczegdlne wartosci w kolumnach 1i 2 w wierszu 01 muszg by¢ wieksze, lub
rowne od poszczegdlnych wartosci w kolumnach 1i 2 w wierszu 03.



Dziat 9. Zaktady i pracownie diagnostyczne.

W dziale 9 wykazujemy sprzet bedacy wtasnoscig jednostki, oraz wszystkie wykonane na nim
badania.

Dziat 10. Dodatkowe informacje o dziatalnosci oddziatu ginekologiczno-

potozniczego.
Wykazujemy tylko noworodki urodzone w szpitalu wypetniajgcym sprawozdanie.

Tabela A. Przerwania ciazy.
Kolumna 1 we wszystkich wierszach musi by¢ rowna sumie kolumn 2-7.
Wiersz 01 musi by¢ rowny sumie wierszy od 02 do 04 we wszystkich kolumnach.

Wiersz 04 musi byé rdwny sumie wierszy od 05 do 26 we wszystkich kolumnach zsumowanym
wartosciom z wierszy od 02 do 04.

Tabela B. Porody

Wiersz 01 musi by¢ wiekszy, lub réwny od wiersza 02.
Wiersz 03 musi by¢ rowny sumie wierszy od 04 do 06.
Wiersz 21 musi by¢ mniejszy, lub rowny od wiersza 07.
Wiersz 22 musi by¢ mniejszy, lub rowny od wiersza 08.
Wiersz 23 musi by¢ mniejszy, lub rowny od wiersza 09.
Wiersz 24 musi by¢ mniejszy, lub rowny od wiersza 10.
Wiersz 25 musi by¢é mniejszy, lub rdwny od wiersza 11.
Wiersz 26 musi by¢ mniejszy, lub rdwny od wiersza 12.

Wiersz 27 musi by¢ mniejszy, lub rowny od wiersza 13.



